
UNICIPALIDAD DE LA VILLA DE ZARAGOZA
TRABA]O Y DESARROLLO

ALIDAD DE LA VILLA DE ZARAGOZA, DEPARTAMENT0 DE CHIMALTENANGO

La  Mur}icipalidad  de Zaragoza,  departamento de  Chimaltenango,  en  cumplimiento a  lo establecido en el Articulo
10,, Numeral 26 de  la  ley  de Acceso a  la  lnformaci6n  Publica,  Decreto  57-2008 del  Congreso de  la  RepLiblica de
Guatemala.

PUBLICA:

EI  Informe  anual  sobre:   el  funcionamiento  y  finalidad  del  archivo.   sus  sistemas  de  registro  y  categorias  de
informaci6n,  los  procedimientos y facilidades de acceso al archivo.

I.                EL FUNCIONAMIENTO Y FINALIDAD

Consiste  en  recibir,  diligenciar,  organizar,  claslficar,  admmistrar y  conservar  la  informaci6n  que  se genere  en  la
Municipalidad  de Zaragoza,  departamento  de Chimaltenango.  asi como de  las distjntas dependencias  que  son
parte de la misma,  de conformidad con  los parametros de protecci6n establecidos,  en forma flsica y electr6nica,
con  la  finalidad  de  una  administraci6n  eficiente y  eficaz de  la  informaci6n  que se  resguarda  y  conserva  para  la
consulta de los usuarios.

11.              SISTEMA DE  REGISTRO:

Los  expedlentes y  dociimentos,  son  resguardados en  una  base  de  dates  flsica  y  electr6nica  de  acuerdo  a  las
siguientes disposiciones:

•       Por Dependencias,  Direcciones,  Oficinas o unidades administrativas;
•       Porsolicitudotramite.

Ill.             CATEGORiA DE INFORMACION
•       Pablica

lv.            PROCEDIMIENTOS Y FACILIDADES DE ACCESO AL ARCHIVO

El  procedimiento que se  lleva en  la  unidad  de Acceso a  la  lnformaci6n  Pt}blica de la  Municipalidad  de Zaragoza

para tener facil acceso a la informaci6n resguardada es la siguiente:  La consulfa y/o acceso a la documentaci6n
que se encuentra en el archivo,  es de uso interno y externo,  para consiiltas externas,  el  usuario debe presentar
su  solicitud  escrita  a  verbal  a  la  Unidad  de Acceso  a  la  lnformacidn  Publica  de  la  Municipalidad  de  Zaragoza
ubicada  en  la 2a. Ave.1-17  Zona  2,  Zaragoza,  Chimaltenango.  en  los  casos de solicitudes electr6nicas  pueden
solicitar a traves del  formulario electr6nico  ubicado  en  la  siguiente  direcci6n:  httDs`//zaraaoza.qob`gt/ o  a trav6s
del correo electr6nico:  lnfopublica@zaragoza.gob.gt, se extendefa certificaci6n o copias simples de la informaci6n
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